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ประกาศคณะวิทยาการอิสลาม 

เรื่อง ยกเลิกหลักเกณฑและแนวปฏิบัติการขอใชอาคารสถานท่ี และกำหนดหลักเกณฑใหม 

------------------------------------------------------------------- 

 ตามประกาศคณะวิทยาการอิสลาม มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี ลงวันท่ี 3 มกราคม 

2563 ไดกำหนดหลักเกณฑและแนวปฏิบัติการขอใชอาคารสถานท่ีของคณะวิทยาการอิสลาม ไปแลวนั้น เพ่ือให

การบริการการใชอาคารสถานท่ีของคณะวิทยาการอิสลาม เปนไปดวยความเรียบรอยและเกิดประโยชนสูงสุดกับ

คณะวิทยาการอิสลาม และมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี โดยไดผานความเห็นชอบจากท่ีประชุม

คณะกรรมการประจำคณะวิทยาการอิสลาม  ในคราวประชุมครั้งท่ี 2/2564 เม่ือวันท่ี 25 มีนาคม 2564 จึงยกเลิก

ประกาศดังกลาว และกำหนดหลักเกณฑและแนวปฏิบัติการขอใชอาคารสถานท่ีของคณะวิทยาการอิสลาม ดังนี้ 
 

1.ขอบเขตพ้ืนท่ีใหบริการ ประกอบดวย 

1.1 พ้ืนท่ีบริเวณภายในอาคาร ประกอบดวย หอประชมุ หองประชุม หองสัมมนา หองเรียน

หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร และหองอ่ืน ๆ 

1.2 พ้ืนท่ีบริเวณภายนอกอาคาร ประกอบดวย ลานกิจกรรม  และพ้ืนท่ีอ่ืนรอบอาคาร 
  

2.ข้ันตอนการขอใชอาคารสถานท่ี 

 2.1 องคกรกิจกรรมนักศึกษา นักศึกษา ในสังกัดคณะวิทยาการอิสลาม ใหกรอกแบบฟอรมขอใชสถานท่ี

ท่ีงานอาคารสถานท่ี โดยใหอาจารยท่ีปรึกษาโครงการ อาจารยประจำวิชาลงนามรับรอง หากเปนโครงการใหแนบ

สำเนาโครงการ กำหนดการและรายละเอียดอ่ืน ท่ีไดรับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยหรือคณะ 

 2.2 องคกรกิจกรรมนักศึกษา ในสังกัดคณะ/หนวยงานในวิทยาเขตปตตานี ใหกรอกแบบฟอรมขอใช

สถานท่ีท่ีงานอาคารสถานท่ี โดยใหอาจารยท่ีปรึกษาโครงการลงนามรับรองพรอมแนบสำเนาโครงการ กำหนดการ

และรายละเอียดอ่ืน ท่ีไดรับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยหรือคณะ/หนวยงานโดยผานความเห็นชอบจากคณะ/

หนวยงาน/วิทยาเขต  

 2.3 หนวยงานและบุคลากรสังกัดของคณะวิทยาการอิสลาม ใหกรอกแบบฟอรมขอใชสถานท่ีท่ีงาน

อาคารสถานท่ีพรอมแนบสำเนาโครงการ กำหนดการและรายละเอียดอ่ืน ท่ีไดรับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยหรือคณะ 

(ถามี) 

 2.4 หนวยงานและบุคลากรท่ีสังกัดคณะ/หนวยงานในวิทยาเขตปตตานี ใหกรอกแบบฟอรมขอใชสถานท่ี

ท่ีงานอาคารสถานท่ีพรอมแนบสำเนาโครงการ กำหนดการและรายละเอียดอ่ืน ท่ีไดรับอนุมัติจากมหาวิทยาลัย

หรือคณะ/หนวยงาน(ถามี) โดยผานความเห็นชอบจากคณะ/หนวยงาน/วิทยาเขต  

 2.5 บุคคลและหนวยงานท่ัวไป ใหทำหนังสือขออนุเคราะหการใชสถานท่ี พรอมแนบสำเนาโครงการ 

กำหนดการและรายละเอียดอ่ืน (ถามี)  
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3.อัตราคาบำรุงการใชอาคารสถานท่ี 

 3.1 การใชอาคารสถานท่ีนอกเหนือจากภารกิจปกติของคณะฯ จะตองชำระคาบำรุงในอัตราดังนี้ 

 

ช่ือหองประชุม 

หนวยงาน และ

บุคคลภายนอก 

หนวยงาน

ภายใน

มหาวิทยาลยั 

นักศึกษาวิทยาเขต

ปตตานี/หนวยงาน

ท่ีมี MOU 

คาไฟฟาสวนเกิน  

:      1 ช่ัวโมง 

อาคารวิทยอิสลามนานาชาติ     

1. หองประชุมอัลฆอซาลีย ช้ัน 2 3,200 1,600 1,200 200 

2. หองประชุมบุคอรี ช้ัน 2 3,500 1,800 1,200 200 

3. หองประชุมรอฟอีย ช้ัน 2 1,000 500 500 100 

4. หองรับประทานอาหาร ช้ัน 2 ใหบริการเมื่อใชบริการหองประชุม 

5. หองประกันคุณภาพ ช้ัน 2 1,000 500 500 100 

6. หองรับรองพิเศษ  ช้ัน 2 1,500 800 800 150 

7. หองประชุม 12 ท่ีน่ัง ช้ัน 2 1,000 500 500 100 

8. หอง LR 1-8  ช้ัน  3 1,500 1,000 1,000 150 

9. หองอิมามมุสลมิ ช้ัน 3 2,000 1,000 1,000 150 

10. หอประชุมอันนาวาวีย ช้ัน 4 15,000 9,000 8,000 1,000 

11. หองสอบปริญญานิพนธ ช้ัน 4 2,000 1,000 900 150 

12. หองประชุมอัซซูยูตีย  ช้ัน 5 (หองโถง) 6,500 3,500 3,300 400 

13. หองประชุมอัยยูบีย ช้ัน 5 (หองแปดเหลี่ยม) 5,000 2,500 1,500 400 

อาคารศูนยทดสอบและพัฒนาทักษะทางภาษาอาหรับ     

1. หองประชุม 20 ท่ีน่ัง ช้ัน 2  1,000 500 500 100 

2. หองประชุม 100 ท่ีน่ัง (พรมแดง) ช้ัน 3 3,200 1,600 1,200 200 

3. หองประชุม 40 ท่ีน่ัง ช้ัน 4 2,500 1,500 900 200 

4. หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร  5,000 2,500 1,200 400 

5. หองมินิเธียเตอร 1, 2 3,000 1,500 1,200 400 

6. หอง 65301-65304 1,000 500 500 100 

7. หอง 65307 2,000 1,000 1,000 150 

  

3.2 การใชอุปกรณและอ่ืน ๆ และบริการพิเศษ 

  3.2.1 คาเชาชุดแปลภาษา หูฟงชุดละ 200 บาท (ไมต่ำกวา 50 ตัว) ไมเกิน 8 ชั่วโมง 

  3.2.2 บริการถายทอดสด ออกแบบ CD  วันละ 6,500 บาท ไมเกิน 8 ชั่วโมง 

  3.2.3 คาบริการบันทึกวิดีโอ วันละ 3,000 บาท ไมเกิน 8 ชั่วโมง 

  3.2.4 ระบบ แสง สี และเสียง พิเศษ ครั้งละ 3,500 บาท 
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4. กำหนดเวลาบริการใชอาคารสถานท่ี 

 คณะฯ กำหนดใหใชบริการอาคารสถานท่ีในชวงเวลาราชการหรือนอกเวลาราชการ วันละ 8 ชั่วโมง หาก

ผูขอใชบริการมีความประสงคจะขอใชบริการเกินเวลาท่ีกำหนดจะตองเสียคาบำรุงสวนท่ีเกินตามอัตรากำหนดใน

ขอ 3  
 

5. การใชสถานท่ีตรงกับวันหยุด หรือนอกเวลาราชการ 

 5.1 ในกรณีใชอาคารสถานท่ีตรงกับวันหยุดหรือนอกเวลาราชการ ผูขอใชจะตองชำระคาอาหารทำการ

นอกเวลาใหกับเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน ซ่ึงไดแก เจาหนาท่ีประจำอาคาร เจาหนาท่ีดูแลเครื่องโสตทัศนูปกรณ และ

พนักงานทำความสะอาด ตามระเบียบของทางราชการ หรือ ชำระคาสมนาคุณในกรณีท่ีไมสามารถเบิกคาอาหาร

ทำการนอกเวลาตามระเบียบของทางราชการได 

 5.2 ในกรณีมีการใชสถานท่ีโดยไดรับการยกเวนคาบำรุงการใชอาคารสถานท่ี ผูขอใชตองชำระคาอาหาร

ทำการนอกเวลาใหกับเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานตามขอ 5.1 
 

6. การปดปาย ขอความ 

 ผูขอใชสถานท่ีมีความประสงคจะปดปายขอความ ตัวอักษร บนผนัง หรือบริเวณอาคาร ใหขออนุญาต

จากงานอาคารสถานท่ีคณะฯ กอน 
 

7. ผูอนุมัติการใชสถานท่ี 

 คณบดีคณะวิทยาการอิสลาม หรือผูท่ีไดรับมอบอำนาจ  
 

8. การชำระเงิน 

 ผูขอใชอาคารสถานท่ีตองชำระคาบำรุงการใชอาคารสถานท่ี คาอาหารทำการนอกเวลา หรือคาสมนาคุณ

ผูปฏิบัติงาน ณ งานการเงินคณะฯ ภายใน 3 วันหลังเสร็จสิ้นการใชอาคารสถานท่ี 
 

9. การลดและการขอยกเวนคาบำรุง 

 คณบดีคณะวิทยาการอิสลาม หรือผูท่ีคณบดีมอบอำนาจเปนผูอนุมัติ โดยมีลายลักษณอักษร 
 

10. การขออนุญาตลานกิจกรรม 

 ลานกิจกรรมหรือพ้ืนท่ีอ่ืนรอบอาคารของคณะฯ กำหนดใหนักศึกษาในสังกัดของคณะฯ ใชเทานั้น บุคคล

หรือหนวยงานอ่ืนจะใชใหขออนุญาตจากคณะฯ กอน 
 

11. ความรับผิดชอบเกี่ยวกับเครื่องโสตทัศนูปกรณและอุปกรณอ่ืน 

 ผูขอใชอาคารสถานท่ีตองรับผิดชอบตองดูแลความเรียบรอยเครื่องโสตทัศนูปกรณและอุปกรณอ่ืน 

บริเวณอาคารสถานท่ีท่ีใช หากไดรับความเสียหายอันเกิดจากการกระทำของผูขอใช ผูขอใชจะตองรับผิดชอบใน

ความเสียหายนั้น 
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12. มาตรการดำเนินการ หากการใชหองเพ่ือจัดกิจกรรมไมเปนไปตามประกาศฉบับน้ี หรือสอไปในทางที่ไมเหมาะสม 

   ใหถือปฏิบัติ ดังน้ี 

 12.1 ผูที่ไดรับมอบหมายใหควบคุมหองในแตละอาคาร ดำเนนิการตรวจสอบและรายงานไปยังผูบริหารคณะฯ 

เพื่อพิจารณายุติการใชหองดังกลาว หรือประสานงานแจงไปยังหนวยรักษาความปลอดภัยเพื่อดำเนินการตรวจสอบ และ

รายงานไปยังผูบริหารวิทยาเขตฯ เพื่อพิจารณาขอใหยุติการใชหองดังกลาว 

 12.2 รายงานไปยังหนวยวนิัยนกัศึกษา งานกิจกรรมนักศึกษา กองกิจการนักศึกษา วิทยาเขตปตตานี เพื่อ

ดำเนินการตามระเบียบตอไป 
 

13. ใหคณบดีเปนผูมีอำนาจและรักษาการตามประกาศน้ี  
 

  ทั้งนี้ ตั้งแตวนัที่ 25 มีนาคม 2564 เปนตนไป 

 

  จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่ 10 เมษายน พ.ศ. 2564 

          

                มูหัมหมัดรอฟลี  แวหะมะ 

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.มูหัมหมัดรอฟลี  แวหะมะ) 

คณบดคีณะวิทยาการอิสลาม 


